SARAH KIRCHMEYER

KAUFFRAU FUR

BUROMANAGEMENT
FACHKRAFT PERSONALWESEN

LEBENSLAUF

Sarah Kirchmeyer
Eichenkamp 27
46244 Bottrop

Mobil
+49[0] 152 33 527 590

Email
sarah@kirchmeyer.info



SARAH KIRCHMEYER

LEBENSLAUTF

FACHLICHE
WEITERBILDUNG
11-2021 - heute Weiterbildung Lohnbuchhaltung WEITERE
IBB AG mit Fachkraft Personalwesen und DATEV KENNTNISSE
- Personalrecht
- Personalentwicklung | Personalverwaltung | .
Personalplanung | Personalbeschaffung | Ausgezeichnete
Personalfiihrung Kommunikationsfahigkeit
-Rechtliche Grundlagen der Vergltung |
Besteuerung und des Sozialrechts
-Lohn- und Gehaltsabrechnung | Finanzbuchflihrung L
Organisationstalent
Ausbildung zur Kauffrau fir Buromanagement
-9-monatiges Praktikum bei der Baupart GmbH
- Organisation interner Schulungen Teamfa'higkeit
- Sekretariatsaufgaben . T .
-Reiseplanung interdisziplindre Zusammenarbeit
- Unterstltzung bei MarketingmalRnahmen
-Bewerberauswahl
Fuhrerschein Klasse B
IT - Lehrgang
-Word
- Excel
- Powerpoint
- Outlook
BERUFLICHER PERSONLICHE
WERDEGANG INFORMATIONEN
01-2021 - 10-2021 Berufliche Neuorientierung ,-G_ebc?lr'en :m.;j 12'0;'?9?8'(
amilienstand: -vernelrate
12-:2007 - 12-2020 Fachverkauferin | Stellvert. Filialleitung ine Tocht
Malzers Backstube - Personalplanung - €Ine fochter
GmbH & Co. KG - Personaleinarbeitung
- Personalentwicklung
- Betreuung der Auszubildenden
und Mitarbeitenden
-Ausbildung zur Fachverkauferin
im Lebensmittelhandwerk
AUSBILDUNG KONTAKT
SCHULBILDUNG Sarah Kirchmeyer
09-2005 - 06-2007 Ausbildung zur Verkauferin iggjj‘éamp 27
Edeka Zurheide ottrop
Gladbeck Mobil
08-1999 - 06-:2005 Fachoberschulreife +49[0]152 33 527 590
Gustav-Heinemann Email

Realschule sarah@kirchmeyer.info



